	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

«РАДИЩЕВСКИЙ  РАЙОН» УЛЬЯНОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


________________________                                                               № ________










       Экз._______

р.п. Радищево

Об утверждении административного регламента предоставления Администрацией муниципального образования «Радищевский район» Ульяновской области муниципальной услуги по подготовке разрешения на снос древесно-кустарниковой и (или) травянистой растительности, плодородного (поверхностного) слоя почвы
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Ульяновской области от 14.07.2014 г. № 298-П  «О разработке и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Администрации муниципального образования Радищевский район от 23.04.2014 г. №202 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» Администрация муниципального образования «Радищевский район» Ульяновской области п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент предоставления Администрацией муниципального образования «Радищевский район» Ульяновской области муниципальной услуги по подготовке разрешения на снос древесно-кустарниковой и (или) травянистой растительности, плодородного (поверхностного) слоя почвы (прилагается).
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на С.В. Кичигина руководителя аппарата Администрации муниципального образования «Радищевский район» Ульяновской области. 

Глава Администрации                                                               А.В.Белотелов

	
	УТВЕРЖДЁН

постановлением Администрации муниципального образования «Радищевский район»
 Ульяновской области
от ______________  № _____


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «РАДИЩЕВСКИЙ РАЙОН» УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПОДГОТОВКЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СНОС ДРЕВЕСНО-КУСТАРНИКОВОЙ И (ИЛИ) ТРАВЯНИСТОЙ РАСТИТЕЛЬНОСТИ,  ПЛОДОРОДНОГО (ПОВЕРХНОСТНОГО) СЛОЯ ПОЧВЫ
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента.
1. Настоящий Административный регламент устанавливает сроки и последовательность предоставления муниципальной услуги по подготовке разрешения на снос плодородного (поверхностного) слоя почвы, древесно-кустарниковой и (или) травянистой растительности, произрастающей на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности при проведении работ по строительству, реконструкции объектов капитального строительства, а также при проведении земляных работ по прокладке и переустройству подземных сооружений и коммуникаций на объектах внешнего благоустройства (далее - разрешение на снос растительности), (далее - муниципальная услуга).

1.2. Описание заявителей
Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам (далее - заявители). От имени заявителя может выступать физическое лицо, наделенное соответствующими полномочиями в установленном действующим законодательством порядке.

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
1.3.1. Место нахождения Администрации муниципального образования «Радищевский район» (далее - Администрация): 443910, Ульяновская область, Радищевский район, р.п. Радищево, пл. 50 ЛЕТ ВЛКСМ, д.11. 
График работы Администрации, кроме праздничных дней:

Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница – с 8:00 до 17:00;

Суббота – выходной день;
Воскресенье – выходной день;

Обеденный перерыв – с 12:00 до 13:00.
1.3.2.Телефон Администрации для справок: 8(84239) 21-1-51.

1.3.3. Адрес официального сайта Администрации в информационно – телекоммуникационной сети Интернет (далее – официальный сайт Администрации) http://radishevo.ulregion.ru.
Сведения о телефонах, адресах электронной почты Администрации размещаются на официальном сайте Администрации.
1.3.4. При ответах на телефонные звонки и устные запросы, ведущий специалист отдела по развитию сельского хозяйства, торговле, природопользования и экологии (далее - ведущий специалист Отдела) подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившегося заявителя по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества и должности ведущего специалиста Отдела  принявшего телефонный звонок.
1.3.5. На официальном сайте Администрации и на информационных стендах в доступных для ознакомления местах размещаются следующие документы и информация:
а) Настоящий Административный регламент с приложениями;

б) График приёма заявителей;

в) Порядок получения консультаций;

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги также размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru. в государственной информационной системе Ульяновской области «Портал государственных услуг (функций) Ульяновской области www.gosuslugi.ru., предоставляется по телефону, посредством письменных разъяснений и в устной форме на личном приеме.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги – муниципальная услуга по подготовке разрешения на снос древесно-кустарниковой и (или) травянистой растительности, плодородного (поверхностного) слоя почвы.
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Предоставление муниципальной услуги  осуществляется Администрацией муниципального образования «Радищевский район» через Отдел по развитию сельского хозяйства, торговле, природопользования и экологии Администрации муниципального образования «Радищевский район» (далее по тексту Отдел).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на снос растительности.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги включает:

- оформление оценочной ведомости - 14 календарных дней со дня регистрации заявления;

- оформление разрешения на снос растительности - не более 7 календарных дней с момента оплаты восстановительной стоимости и стоимости древесины;

- оформление мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги - 14 календарных дней со дня регистрации запроса.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги являются:
- Градостроительный кодекс РФ (источник опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", N 290, 30.12.2004,  "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16, "Парламентская газета", N 5-6, 14.01.2005);
- Федеральный закон от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (источник опубликования: первоначальный текст документа опубликован в издании «Российская газета», №168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ от 02.08.2010 г. № 31 ст. 4179);
- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (ред. от 03.02.2015 г.), (источник опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ от 06.10.2003, №4 

с. 3822, «Парламентская газета» № 186, 08.10.2003, «Российская газета, № 202, 08.10.2003);
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления, подаваемого на имя Главы Администрации (бланк заявления - приложение 1). В случае обращения юридических лиц заявление оформляется на бланке организации.

Заявление о предоставлении разрешения может быть подано в Администрацию лично либо в Областное государственное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления муниципальных услуг» (далее-МФЦ) либо направлено по почте (по электронной почте в виде электронного документа, подписанного электронной подписью (с использованием в том числе универсальной электронной карты)), а также в электронном виде с использованием портала государственных услуг.
При подаче заявления лично заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность. При обращении представителя заявителя также предъявляется документ, подтверждающий его полномочия.

2.7. Запрет требовать от заявителя
От заявителя запрещается требовать:

 - представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

-представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления предоставляющих муниципальную услугу подведомственных муниципальных учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
Оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
В предоставлении муниципальной услуги отказывается в следующих случаях:

- если строительство, реконструкция объектов капитального строительства, а также проведение земляных работ по прокладке и переустройству подземных сооружений и коммуникаций на объектах внешнего благоустройства осуществляются на земельных участках, находящихся в собственности физических либо юридических лиц;

- отсутствие на местности древесно-кустарниковой и (или) травянистой растительности, плодородного (поверхностного) слоя почвы, разрешение на снос которой запрашивается;

- отсутствие оплаты восстановительной стоимости за снос древесно-кустарниковой и травянистой растительности согласно перечетной ведомости.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги

За предоставление муниципальной услуги государственная пошлина или иная плата не взимается.
2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчёта размера такой платы
Муниципальными правовыми актами при подготовке предоставлении разрешения на снос плодородного (поверхностного) слоя почвы, древесно-кустарниковой и (или) травянистой растительности предусмотрена оплата восстановительной стоимости за вырубку деревьев, кустарников и снос травянистой растительности, плодородного (поверхностного) слоя почвы. 
Реквизиты для оплаты восстановительной стоимости:
Отделение 8588 Ульяновск г. Ульяновск

БИК 047308001

счет 40101810100000010003

УФК по Ульяновской области (Отдел финансов Администрации муниципального образования «Радищевский район» Ульяновской области, л/с 04683107790)

Назначение платежа:

Прочие неналоговые доходы в местный бюджет (восстановительная стоимость), л/с 04683107790 
От оплаты восстановительной стоимости и стоимости древесины под индивидуальное жилищное строительство освобождаются следующие категории граждан:

- инвалиды и участники Великой Отечественной войны;

- многодетные семьи;

- приемные семьи, в том числе опекуны (попечители);

- инвалиды I - II групп;

- семьи, имеющие в своем составе ребенка-инвалида;

- граждане, лишившиеся жилья в результате стихийных бедствий, разрушений или пожаров;

- почетные граждане МО «Радищевский район»;

- граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие катастроф на Чернобыльской АЭС и других радиационных аварий на атомных объектах гражданского или военного назначения.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления, и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.14. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организациями, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.14.1. Регистрация заявления осуществляется в день его поступления.
2.14.2 Регистрация заявления, направленного заявителем с использованием средств почтовой связи, а так же заявления направленного в форме электронного документа осуществляется в день поступления его в Администрацию. В случае поступления заявления в выходные и праздничные дни, регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или праздничным днём.
Процедура регистрации заявления осуществляется в порядке предусмотренном пунктом 3.1.1. статьи 3.1. раздела 3.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приёма заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги
2.15.1. На территории, прилегающей к месторасположению здания, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.15.2. Вход в здание должен быть оборудован вывеской, содержащей следующую информацию:

а) наименование учреждения;

б) место нахождения учреждения;

в) режим работы учреждения.

2.15.3. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения оборудуются:

а) противопожарной системой и средствами пожаротушения;

б) системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

в) системой охраны.

2.15.4. Помещения должны обеспечивать:
а) Комфортные условия для заявителей и оптимальные условия работы должностных лиц Администрации;
б)Возможность и удобство оформления заявителем письменного заявления о предоставлении муниципальной услуги;

в)Телефонную связь;
г) Возможность копирования документов;
д) Доступ к основным нормативным правовым актам, регулирующим полномочия и сферу компетенции Администрации, порядок предоставления муниципальной услуги;

е) Наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
2.15.5. Информационные стенды располагаются в местах общественного доступа в помещении, где предоставляется муниципальная услуга.

На информационном стенде размещается следующая информация:

а) Полный текст административного регламента с приложениями, в том числе с обязательным указанием перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) Блок-схема;

в) Образцы оформления документов необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г)Порядок обжалования действий (или бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

2.16. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительности, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональных центрах, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
2.16.1. Показателями доступности  предоставления муниципальной услуги являются:

-возможность получения заявителем необходимой информации, консультаций о порядке и сроках  предоставления муниципальной услуги;
-возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
-возможность получения заявителем сведений о результатах предоставления муниципальной услуги;

-возможность получения муниципальной услуги через МФЦ.
2.16.2. Показателями качества предоставления муниципальной  услуги являются:

-своевременное рассмотрение заявления, указанного в пункте 2.6.1статьи 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента;
-удобство и доступность получения информации заявителями  о порядке предоставления муниципальной услуги;
Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.
2.17. Иные требования, в том числе учитываются особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ, и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме, возможность электронной записи на приём, в том числе для предоставления заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг
Муниципальная услуга может предоставляться:
- в форме электронного документа, в том числе с использованием универсальной электронной карты;
- в МФЦ в соответствии с действующим законодательством.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.
3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административной процедуры в МФЦ.
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя исчерпывающий перечень административных процедур:
-прием и регистрацию заявления о выдаче разрешения на снос растительности;

-проведение осмотра растительности с выездом на место и подготовка перечетной ведомости;

- подготовка и выдача оценочной ведомости восстановительной стоимости за снос древесно-кустарниковой и травянистой растительности и оценочной ведомости стоимости древесины заявителю;

- оформление проекта постановления на разрешение на снос растительности;

- регистрация и выдача постановления разрешения на снос растительности.

3.1.1. Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на снос растительности.
Основанием для начала административной процедуры является приём и регистрация заявления о выдаче разрешения на снос растительности в приёмную Администрации.
Ведущий специалист по делопроизводству Администрации производит регистрацию заявления в журнале регистрации входящей документации.
Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

Общий максимальный срок приёма документов не может превышать 15 минут.
Результатом административной процедуры и способом его фиксации является регистрация заявления об оказании муниципальной услуги;
3.1.2. Проведение осмотра растительности с выездом на место и подготовка перечётной ведомости.
Основанием для начала административной процедуры, является принятие ведущим специалистом Отдела заявления о выдаче разрешения на снос растительности.
Ведущий специалист Отдела проверяет правильность составления заявления предоставлении муниципальной услуги, после проверки документов по согласованию с заявителем назначает дату проведения осмотра растительности с выездом на место.
Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.
Осмотр растительности осуществляется Комиссией совместно с заявителем.

Максимальный срок выполнения действия в течение 1 рабочего дня.

По результатам осмотра Комиссия составляет:

- перечетную ведомость растительности на участке строительства (проведения земляных работ) с указанием количества и состояния растительности на участке, количества растительности, подлежащей сносу для проведения работ и подлежащей сохранению;
- акт отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения действия в течение 1 рабочего дня.

Результатом административной процедуры и способом его фиксации является составление перечётной ведомости.
3.1.3. Подготовка и выдача оценочной ведомости восстановительной стоимости за снос древесно-кустарниковой и травянистой растительности и оценочной ведомости стоимости древесины заявителю

Основанием для начала административной процедуры, является подготовленная перечётная ведомость растительности.
Ведущий специалист Отдела исходя из количества растительности, подлежащей сносу для проведения работ и указанной в перечетной ведомости, готовит оценочную ведомость. 
Максимальный срок выполнения действия в течение 1 рабочего дня.

Оценочные ведомости передаются заявителю для перечисления денежных средств в бюджет муниципального образования «Радищевский район» Ульяновской области. Оценочные ведомости передаются заявителю лично либо отправляются с использованием средств связи.

Максимальный срок выполнения действия в течение 14 рабочих дней.
Результатом административной процедуры и способом его фиксации являются выдача заявителю оценочной ведомости восстановительной стоимости за снос древесно-кустарниковой и травянистой растительности и оценочной ведомости стоимости древесины.
3.1.4. Оформление проекта постановления на разрешение на снос растительности. 

Основанием для начала административной процедуры является предоставление заявителем документа, подтверждающего внесение оплаты восстановительной стоимости за снос древесно-кустарниковой и травянистой растительности согласно перечетной ведомости. 
При подтверждении факта оплаты ведущий специалист Отдела готовит проект постановления на снос растительности и передает Главе Администрации на подпись.

Максимальный срок выполнения действия в течение 1 рабочего дня.

Результатом административной процедуры и способом его фиксации является оформление проекта постановления на разрешение на снос растительности.

3.1.5. Регистрация и выдача постановления разрешения на снос растительности.
Основанием для начала административной процедуры является подписание постановления на разрешения на снос растительности.

Ведущий специалист по делопроизводству Администрации производит регистрацию в журнале регистрации исходящей документации постановления разрешения на снос растительности.
Постановление на разрешение на снос растительности выдается заявителю лично.

В постановлении на разрешение на снос растительности заявитель знакомится с требованиями проведения сноса растительности и расписывается в нем. Один экземпляр постановления на разрешение на снос растительности выдается заявителю, второй остается в Отделе.

Максимальный срок выполнения действия в течение 1 рабочего дня.
Результатом административной процедуры и способом его фиксации является регистрация и выдача постановления на разрешение на снос растительности.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.Текущий контроль
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий определённых административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником управления экономического развития Администрации путём проведения плановых и внеплановых проверок должностных или Администрации, предоставляющих муниципальную услугу, соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента.
4.2.Проведение проверок
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) ведущего специалиста Отдела. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения Администрации. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельными категориями получателей муниципальной услуги) и внеплановый характер ( по конкретному обращению заявителей). Периодичность плановых и тематических проверок-1 раз в полгода.
Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица Администрации. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается руководителем и секретарём комиссии.
4.3.Ответственность     должностных     лиц     за     предоставление
муниципальной услуги.
4.3.1.
Должностные      лица,      ответственные      за      предоставление
муниципальной услуги, несут персональную ответственность за:
-соблюдение сроков и порядка приёма документов;
-соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства;
-принятие мер по проверке представленных документов;
-соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги;
-соблюдение сроков и порядка подготовки выдачи отказа в предоставлении муниципальной услуги.
4.3.2.
Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных   регламентах   в   соответствии   с   требованиями   действующего законодательства.
4.4. Положения,  характеризующие  требования   к  порядку   и   формам
контроля за предоставлением муниципальной услуги.
4.4.1.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны
граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путём направления обращений в Администрацию, а также   путём   обжалования   действий   (бездействия)   и  решений, принятых (осуществляемых)   в   ходе   исполнения    Административного   регламента,   в вышестоящие органы власти.
4.4.2.
В течении 15 календарных дней со дня регистрации обращений от
граждан, их объединений или организаций, обратившимся лицам направляется ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, в форме электронного   документа   по    адресу   электронной   почты,   указанному   в обращении,  или в письменной  форме по почтовому адресу,  указанному в обращении.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего осуществляется в общем порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.
5.2. Особенности подачи жалоб на решения и (или) действия (бездействие) органа. предоставляющего муниципальную услугу должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего.
5.2.1.
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1)  нарушение  срока регистрации  запроса заявителя  о  предоставлении
муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ульяновской области, муниципальными правовыми актами органов местного
самоуправления      муниципального      образования      «Радищевкий      район»
Ульяновской    области    (далее    -    муниципальные    правовые    акты)    для
предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными   правовыми   актами   Российской   Федерации,   нормативными
правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными      нормативными      правовыми      актами      Российской      Федерации, нормативными   правовыми   актами   Ульяновской   области,   муниципальными правовыми актами;
6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
платы,  не  предусмотренной  нормативными  правовыми  актами  Российской
Федерации,     нормативными     правовыми     актами     Ульяновской     области,
муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица   органа,   предоставляющего   муниципальную   услугу,   в   исправлении
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги  документах либо  нарушение  установленного  срока
таких исправлений.
5.2.2 Жалоба может быть    подана    лично, направлена по почте, через
МФЦ,       с       использованием       информационно - телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Администрации. Ведущий   специалист   по   делопроизводству   Администрации   производящий регистрацию заявления в журнале регистрации заявлений направляет его в отдел    организационного    обеспечения,    общественных    коммуникаций    и межнациональных отношений Администрации (далее Орготдел).
5.2.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование   органа,   предоставляющего   муниципальную   услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо
муниципального служащего, решения и (или) действия (бездействие) которых
обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии)
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и (или)
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо
муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы
(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.2.4.
Заявитель подавший жалобу, несет ответственность в соответствии с законодательством за достоверность сведений, содержащихся в представленной жалобе.
5.2.5.
Жалоба    заявителя    подлежит    регистрации    специалистом    по
обращению граждан Орготдела с присвоением регистрационного номера.
На втором экземпляре жалобы, выдаваемом заявителю, указываются дата получения жалобы, подпись специалиста по обращению граждан, принявшего документы (с расшифровкой подписи). По просьбе обратившегося гражданина выдается расписка с указанием даты приема жалобы, количества принятых листов, подписью должностного лица, принявшего жалобы, телефона для справок.
5.2.6. Основанием   для   отказа   в   приеме   жалобы   заявителя   является
отсутствие   указания   в  жалобе   фамилии,   имени,   отчества  (при   наличии),
наименования организации, адреса электронной почты, если ответ должен быть
направлен в форме электронного документа, или почтового адреса, если ответ
должен быть направлен в письменной форме. 
5.2.7. Поступившая жалоба рассматривается первым заместителем Главы администрации в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.2.8. По результатам рассмотрения жалобы Глава Администрации принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения,
исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу,
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными   правовыми   актами   Ульяновской   области,   муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказать в удовлетворении жалобы.
5.2.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.2.7. настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.2.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления имеющиеся материалы незамедлительно направляются в органы прокуратуры.
5.2.11. Информация по результатам рассмотрения жалоб размещается на официальном сайте муниципального образования «Радищевский район»: www.radishevo.ulregion.ru.
5.2.12. Положения, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 № 59 ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации».
Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по подготовке разрешения на снос

древесно-кустарниковой и травянистой

растительности, плодородного

(поверхностного) слоя почвы

Заявление

о выдаче разрешения на снос растительности

                                           Главе Администрации

                                           МО «Радищевский район»
                                           _______________________________

                                           от ___________________________,

                                           проживающего по адресу:

                                           _______________________________

                                           тел.: _________________________

                                ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу выдать разрешение на снос растительности

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

   (указать вид и количество подлежащих сносу деревьев и кустарников,

     площадь травянистой растительности или плодородного слоя почвы)

на участке по адресу: ____________________________________________________

__________________________________________________________________________

Вырубка необходима _______________________________________________________

                            (указать причину)

__________________________________________________________________________

Подпись заявителя __________________________

Дата _______________________________________

Регистрационный номер заявления ____________

Дата поступления ___________________________

Подготовлено разрешение ____________________

Приложение 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по подготовке разрешения на снос

древесно-кустарниковой и травянистой

растительности, плодородного

(поверхностного) слоя почвы

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги по подготовке

разрешения на снос древесно-кустарниковой и травянистой

растительности, плодородного (поверхностного) слоя почвы

┌────────────────────────────────────────┐        ┌─────────────────────┐

│   Прием, регистрация и рассмотрение    │        │   Отказ в приеме    │

│   заявления с приложением документов   ├───────>│     документов      │

└───────────────────┬────────────────────┘        └─────────────────────┘

                    \/

┌────────────────────────────────────────┐        ┌─────────────────────┐

│  Осмотр растительности сотрудником с   │        │       Отказ в       │

│     выездом на место. Составление      ├───────>│   предоставлении    │

│          перечетной ведомости          │        │муниципальной услуги │

└───────────────────┬────────────────────┘        └─────────────────────┘

                    \/

┌────────────────────────────────────────┐

│Подготовка и выдача оценочной ведомости │

│  восстановительной стоимости за снос   │

│  древесно-кустарниковой и травянистой  │

│  растительности и оценочной ведомости  │

│     стоимости древесины заявителю      │

└───────────────────┬────────────────────┘

                    \/

┌────────────────────────────────────────┐

│ Оформление проекта разрешения на снос  │

│  растительности. Регистрация и выдача  │

│   разрешения на снос растительности    │

└────────────────────────────────────────┘

Приложение 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по подготовке разрешения на снос

древесно-кустарниковой и травянистой

растительности, плодородного

(поверхностного) слоя почвы

                                                                       _________________________________

                                            (наименование структурного

                                                  подразделения)

                                         _________________________________

                                         от ______________________________

                                         ________________________________,

                                         проживающего по адресу:

                                         ________________________________,

                                         паспорт или иной документ,

                                         удостоверяющий личность в

                                         соответствии с законодательством

                                         Российской Федерации: ___________

                                         серия ____ N ____________________

                                         выдан ___________________________

                                         "_____" _______________ ______ г.

                                 Согласие

                     на обработку персональных данных

    Настоящим подтверждаю свое согласие на обработку

__________________________________________________________________________

                                  (кем)

своих  персональных  данных,  в  том  числе в автоматизированном режиме, в

целях предоставления мне муниципальной услуги:

__________________________________________________________________________

                   (наименование муниципальной услуги)

    Перечень  персональных  данных,  на обработку которых дается согласие:

фамилия,  имя,  отчество,  год,  месяц,  дата  и  место  рождения,  адрес,

семейное,  социальное  положение,  состав семьи, иные сведения, специально

предоставленные мной для получения муниципальной услуги.

    Подтверждаю  свое  согласие  на  осуществление  следующих  действий  с

персональными   данными:   сбор,   систематизацию,  накопление,  хранение,

уточнение   (обновление,  изменение),  использование,  распространение  (в

том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных

данных,  а  также  иных  действий,  необходимых для обработки персональных

данных в рамках предоставления муниципальной услуги.

    Настоящее   согласие   действует   до   наступления  срока  ликвидации

персонального   дела  заявителя  в  соответствии  с  действующими  нормами

хранения   дел.   Заявитель   может   отозвать  настоящее  согласие  путем

направления  письменного  уведомления  не  ранее окончания срока получения

муниципальной   услуги.   Заявитель  соглашается  на  то,  что  в  течение

указанного срока

__________________________________________________________________________

                (наименование структурного подразделения)

не   обязано   прекращать   обработку  персональных  данных  и  уничтожать

персональные  данные  заявителя.  Отзыв  не  будет  иметь  обратной силы в

отношении  персональных  данных,  прошедших обработку до вступления в силу

такого отзыва.

    В    подтверждение    вышеизложенного    нижеподписавшийся   заявитель

подтверждает  свое  согласие  на  обработку  своих  персональных  данных в

соответствии  с  положениями Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О

персональных данных".

_____________ (___________________)          "___" _____________ 20__ г.

  (подпись)   (расшифровка подписи)



























